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1. Kas yra kvalifikuotas elektroninis parasas?

TeisiSkai paraSui ranka prilygsta tik kvalifikuotas elektroninis paraSas. Reikalavimai kvalifikuotam
elektroniniam parasSui yra vienodi visose ES Salyse.

Elektroninis parasas yra kvalifikuotas, jei jis yra saugus ir sudarytas saugia paraso formavimo jranga bei
patvirtintas galiojanc¢iu kvalifikuotu sertifikatu.

2. Kuo skiriasi elektroninis paraSas nuo kvalifikuoto elektroninio paraso?

Pagal Europos Sgjungos (toliau — ES) elektroniniy parasy direktyva el. parasas yra suprantamas placigja
prasme ir el. paraSu laikoma, pvz.. elektroniniame laiske uzraSytas asmens vardas ar pavardé.
Kvalifikuotam el. parasui keliami didesni saugumo reikalavimai.

El. parasas yra kvalifikuotas, jei jis yra saugus ir sudarytas saugia paraso formavimo jranga bei patvirtintas
galiojanc¢iu kvalifikuotu sertifikatu. Kvalifikuoto el. paraso teisiné galia yra tokia pat, kaip ir ranka
pasiraSyto paraSo. Reikalavimai kvalifikuotam el. parasui yra vienodi visose ES Salyse. Reikalavimy
kvalifikuotam el. parasui tenkinimg priziiiri ir garantuoja valstybé.

3. Kokia reikalinga jranga saugiam el. paraso formavimui?

Kvalifikuoto el. paraso formavimui naudojama mobili arba stacionari jranga. Mobili jranga leidzia
pasiraSyti el. paraSu naudojant vien iSmany mobilyjj telefona, o stacionarioji jranga apima taip pat ir iSorines
laikmenas bei jy nuskaitymo jrenginius.

Rekomenduojame naudoti mobiligjg el. paraso formavimo jranga, nes tai — patogiausias variantas.

Taigi, norint naudotis kvalifikuotu el. parasu Jums reikia turéti:

i§Smany mobily telefong kompiuterj interneto rysj

4. Kovalifikuoto elektroninio paraso jsigijimo galimybés.

Kvalifikuotg elektroninio paraSo sertifikatag rekomenduojame jsigyti nuvykus j savo mobilaus rysio

operatoriaus salong, kur darbuotojai suteiks visg informacija kaip aktyvuoti ir naudoti el. paraso funkcija

Jiisy mobiliajame telefone.

Kvalifikuota el. parasa iSduoda mobilaus rySio operatoriai:

» UAB,Bité Lietuva“. Interneto svetainé https://www.bite.lt/paslaugos/mobilusis-parasas;

» AB ,Telia Lietuva“. Interneto svetainé https://www.telia.lt/privatiems/paslaugos/mobilusis-
elektroninis-parasas;

» UAB,.Tele2“. Interneto svetainé https://tele2.1t/privatiems/ismaniosios-paslaugos/mobile-id;

» UAB ,Teledema“. Interneto svetainé https://www.teledema.lt/papildomos-paslaugos/naudingos-
asmenines-paslaugos.

5. Dokumento ADOC formatu sukiirimas ir pasirasymas kvalifikuotu elektroniniu parasu.

ADOC - elektroniniu parasu pasirasomas elektroninio dokumento formatas. Sis formatas atitinka Lietuvos
archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintos ,,Elektroniniu parasu pasirasyto
elektroninio dokumento specifikacijos ADOC-V1.0* reikalavimus.

ADOC formato dokumentas yra tarsi ,konteineris®, } kurio vidy jdedamas el. parasu pasiraSomas
elektroninis dokumentas, pvz.: DOCX, PDF ar kito formato dokumentas po pasiraSymo jgauna plétinj
ADOC, t. y. el. parasu pasirasSytas dokumentas.

Uzpildyta paramos paraiska ir pridedamus dokumentus (daznu atveju skenuotus) turite turéti savo
kompiuteryje, USB laikmenoje arba el. paste.


https://www.bite.lt/paslaugos/mobilusis-parasas
https://www.telia.lt/privatiems/paslaugos/mobilusis-elektroninis-parasas
https://www.telia.lt/privatiems/paslaugos/mobilusis-elektroninis-parasas
https://tele2.lt/privatiems/ismaniosios-paslaugos/mobile-id
https://www.teledema.lt/papildomos-paslaugos/naudingos-asmenines-paslaugos
https://www.teledema.lt/papildomos-paslaugos/naudingos-asmenines-paslaugos
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PASTABA: Atsizvelgiant j 2024 m. Nacionalinés paramos kaimo bendruomeniy veiklai teikimo
taisykliy 32 punkta, paraiSky, mokéjimo prasSymu, projekto ataskaity dokumentai gali biiti teikiami
Siais formatais: DOC, DOCX, XLS, XLSX, PDF. Vienu metu gali biiti keliami ne didesni nei 25 MB
apimties dokumentai, didesnés apimties dokumentai gali buti iSskaidyti ir teikiami per kelis kartus,
taciau jie turi buti pateikti tg pacia dieng. Dokumentai negali biiti pateikiami nuorodose.

ADOC dokumentus sukurti, pasirasyti kvalifikuotu elektroniniu parasu ir tikrinti galima skirtingais budais.
Rekomenduojame du paprasciausius ir dazniausiai naudojamus variantus:
I VARIANTAS. Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos interneto svetainéje;

I VARIANTAS. Signa Web interneto svetainéje.

| VARIANTAS
ADOC formato dokumento sukirimas, pasiraSymas ir tikrinimas Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
interneto svetainéje (nemokamai) adresu: https://adoc.archyvai.lt/eais-lpp/app/

1. Dokumenty sukiirimui pasirinkite meniu punkta ,,ADOC dokumento sudarymas ir pasiraS§ymas‘.

Smm  Elektroninio
— archyvo
informaciné
‘ ‘ sistema

Pagrindinis ~ Paslaugos

Elektroniniy dokumenty* sudarymas ir tikrinimas

ADOC dokumento ADOC dokumento ADOC dokumento ADOC dokumento
sudarymas ir pasiraSymas — papildymas ir pasiralymas — elektroninio paraso lygmens kélimas — periiira ir tikrinimas —

*$jomis priemonémis sudaromi dokumental atitinka specifikacija ADOC-V1.0


https://adoc.archyvai.lt/eais-lpp/app/
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2. Jradykite dokumento pavadinima, pazymekite dokumento grupe ,Institucijy gaunami dokumentai (GGeDOC)*,
pasirinkite ,.Juridinis asmuo* ir uzpildykite dokumento sudarytojo duomenis.

Pagrindiniai dokumento duomenys
Privalomi laukai paZymeéti ,*"

— Dokumento pavadinimas

Pavadinimas™: IlParaiska+Nacgaramai+Azuqu KB |I

—Dokumento grupe
@Institucij 1 ﬂaunami dokumentai EGGeDOC]

O Institucijy rengiami dokumentai (GeDOC)

O Juridiniy asmeny rengiami dokumentai (BeDOC)
O Fiziniy asmeny rengiami dokumentai (CeDOC)

—Dokumento sudarytojas

Statusas™) | Juridinis asmuo v

Pavadinimas™: [AZuoly kaimo bendruomeng |
Imonés (jstaigos) kodas™: |123455?8 |
Adresas™: |Azua|u 1, Azuolu k., Azucly r. |

[ 1siminti &iuos duomenis

Toliau:

/ Tvarkyti dokumento turinio rinkmenas >
Spauskite
3. Naujame lange:

1. jkelti pagrindinj dokumentg — paramos paraiska World formatu (privaloma);
2. jkelti pridedamus dokumentus/priedus (pvz., komerciniai pasitlymai, protokolai, NT dokumentai ir
kt.);
3. jkelti kitus savarankiskus ADOC dokumentus (retai pasitaiko).
Dokumento turinio rinkmenos

@ Pagrindinis dokumentas
Testas.docx 1

Z3
Dokumento priedai
=
Atmintine.docx =3
Testas.pdf >
Tabelis.xlsx || | €
@ Pridedami savarankiski ADOC dokumentai
Dokumentas neturi pridedamy dokurmenty ffm
Toliau:
Atgal: ISsaugoti dokumento ruosing =
= Twarkyti pagrindinius dokumento duomenis arba

/ Pasirasyti dokuments >
Spauskite
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4. Uzpildykite privalomus duomenis. Siuo atveju para$o paskirtis turi bati ,,Pasira§ymas“. Pasirasantis
asmuo — asmuo, kuris pasiraSys dokumentg el. parasu.

Paraso duomenys
Privalomi laukai pagzymeti .. ="

Pasirasantis asmuo

Vardas ir pavarde™: lvardenis Pavardenis |

Pareigos: | pageidautina, bet neprivaloma |

Struktdrinis padalinys: | pageidautina, bet neprivaloma |

Parasas

Pasirasymo laikas™: |2p21-01-13 7] 10:08:01 ©
Paraso paskirtis®: (@ pasiraswvmas
z Stvirtinimas

O vizavimas

) suderinimas

O registravimas

) gauto dokumento registravimas
(2 supaZindinimas

2 archywinis patvirtinimas

) kopijos tikrumo patvirtinimas

[ 1siminti Siuos duomenis

Atgal: Toliau:
= Twarkyti dokumento turinio rinkmenas / Pasirinkti pasirasomus elementus =

Spauskite

5. Patikrinkite ar visi dokumentai ir metaduomenys, kuriuos norite pasirasyti, yra pazyméti varnele.
Pasirasomy elementy pasirinkimas

-] L TURINYS
W] Testas.docx
=[] b Priedai
] Atmintine.docx
. Testas.pdf
] Tabelis.xlsx
=[] . METADUOMENYS
£l Dokumento pavadinimas: Sausio mén. moké&jimo dok...
=[] | Sudarytojai
Bl UAB "Zzzzzzzzz woooood". Kodas: 123456789, Adre...

Atgal: Toliau:

< Tvarkyti paraso duomenis Pasirinkti pasirasymo priemoneg >

/

Spauskite



6. Pasirinkite naudojamg pasiraS§ymo priemong
duomenis .

Mobili*, savo operatoriy ir uzpildykite praSomus

Pasirasymo priemonés pasirinkimas

Pasirasymo infrastruktdra
Infrastruktara™:
® Mobili

Mobilusis elektroninis parasas

Operatorius™:

(0 stacionari

® gite O Telia O TELE2 O Teledema

Telefono numeris™: || +3705

Asmens kodas™:

[] Isiminti iuos duomenis

Atgal:
< Pasirninkti pasirasomus elementus

Toliau:

__p Pasirasyti >

Spauskite ==

7. Atsidariusiame lange spauskite ,,Taip®.

Atliekamas dokumento pasirasymas

Lo e

ikrai nurile pasirasyli dokumernly su Siuo serlifikalu?

Sertifikatas (detalesne informacija):

Sertifikato paskirtys:

Turétojas:
Leidéjas:

Vardenis Pavardenis
CIL-3R ZULD

* Neissigynimo uztikrinimas
Sertifikatas yra kvalifikuotas

Galioja nuo 2019-09-21 iki 2024-09-19

Sertifikato taisyklés:

« 1.3.6.1.4.1.10015.18.1 (sk.ee)

* 0.4.0.194112.1.2
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8. Mobiliajame Telefone patvirtinkite praneSimg PIN kodu.

Dokumentas pasirasomas...

PasiraSomo dokumento kontrolinis kodas:
1761
Kreipiamasi | paslaugy teikeéja santraukos perdavimui | jiosy mobilyj| telefona...

Laukiame atsakymo... (2 min)

Nutraukti |

9. Sékmingai pasiraSius el. dokumentg, nepamirskite jo i§saugoti. Spauskite ,ISsaugoti dokumentg*.

Dokumentas sékmingai pasirasytas

DEMESIO! Nepamirskite pasirasyta dokumenta iSsaugoti savo kompiuteryje!

ISsaugoti dokumenta
"SausioMén.Mokéjimo.adoc”

Grjzti | paslaugos pagrindinj_puslap|

Toliau: uZdet laiko Zymg
Pasirinkk laiko Zymuy tarnyba =
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10. Norédami patikrinti ar el. parasas yra galiojantis ir perzitréti dokumentus, pasirinkite meniu punkta
-ADOC dokumento perzitira ir tikrinimas* ir jkelkite savo pasiraSyta ir i§saugota ADOC dokumenta.

& Elektroninio

— rchyvo

H infarmaciné
sistema

Pagrindinis ~ Paslaugos

ADOC dokumentai

Elektroniniy dokumenty* sudarymas ir tikrinimas

ADOC dokumento ADOC dokumento ADOC dokumento ADOC dokumento
sudarymas ir pasiradymas — papildymas ir pasirafymas — elektroninio parado lygmens kélimas — perzidra ir tikrinimas —

*Siomis priemonémis sudarom dokumentai atitinka specifikacija ADOC-V1.0

11. ISsaugota pasirasyta ADOC dokumenta siyskite el. pastu dokumentai@nma.lt.

Per vieng kartg gali buti keliami ne didesni nei 25 MB apimties dokumentai, didesnés apimties dokumentai
gali buti i§skaidyti ir teikiami per kelis kartus. Jeigu dokumentai siunc¢iami ne vienu metu, jie turi biti
pateikti ta pacig dieng. Dél kenkéjisky programy tikimybés dokumentai negali buti pateikiami nuorodose.
ParaiSka ir praSomi dokumentai turi biiti pateikti ne véliau kaip iki kvietimo teikti paramos paraiskas
paskutinés dienos 24 valandos. Paraiska ir prasomi dokumentai gali buti pasirasyti ir pateikti ir tinkamai
jgalioto asmens.

Apie Jusy siystus ir uZregistruotus dokumentus NMA informuos el. laiSku.


mailto:dokumentai@nma.lt

Il VARIANTAS
ADOC formato dokumento sukiirimas, pasirasSymas ar tikrinimas Signa Web interneto svetainéje adresu:
https://signa.mitsoft.lt/signa-web/app/index.html/In/It

1. Dokumenty sukairimui pasirinkite meniu punktg ,.Sudaryti ADOC dokumentg‘.

@ Signa Web

Sveiki atvyke | Signa Web svetaing!

Signa Web paslauga skirta kurti ir tikrinti pasiraSytus elektroninius dokumentus, kuriy formatas atitinka Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintos
Suzinoti daugiau apie Signa Web...

g" Pradéti naudotis Signa Web paslauga (@ signa Web naudotojo vadovas.

i} ADOC dokumentai gali b
Dazniausiai atliekami veiksmai:

% Sudaryti ADOC dokumentgy
“ Nurodykite pagrindinj dokumenta, jveskite metaduomenis, [\ sy pateikti duomenys néra iSsaugomi Signa Web serveryje.

asiraSykite ir iSsaugokite ADOC dokumenta savo kompiuteryje.
. o 2 3 — Norédami, kad sie duomenys nedingty, neuZmirskite sudaryto

f PasiraEyE ADOC dokumentg
“t Nurodykite turimg ADOC dokumenta, ] pasiraSykite ir iSsaugokite
savo kompiuteryje.

& Koreguoti ADOC dokuments

{ ] Nurodykite turimg ADOC dokumenta, pakeiskite jo duomenis,
pasiraSykite ir iSsaugokite savo kompiuteryje.
Patikrinti ADOC dokumentg
& } L .
{ ] Nurodykite turimg ADOC dokumenta, patikrinkite jo parasus bei

tais parasais pasirasytus duomenis.

2. Atsidariusiame lange spauskite ,.Parinkti“. Siame etape pasirenkite pagrindinj pasiraioma dokumenta
(paramos paraiSka). Papildomi dokumentai bus pridedami véliau kaip priedai.

Sudaryti ADOC dokumenta
|ﬁ Pagrindinio dokumento failas jdedamas j kuriamg ADOC dokuments.
Privalomi laukai pafymeti . *".
Pagrindinis dokumentas

Failas™: arinkti... | MNeparinktas joks failas. @

Jei pasgfinkto failo formatas néra leid¥iamas ADOC dokumentuose, @
tuomgl programa bandys jj konvertuoli § priimtino fermato faila
gl Ji patalpinant § kuriamg ADOC dokumenta.

Toliau =
Spauskite /


https://signa.mitsoft.lt/signa-web/app/index.html/ln/lt
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3. Jveskite dokumento pavadinima.
Sudaryti ADOC dokuments &

3 MNaujo dokumento pavadinimas.
¥ Privalomi lukai pafymeti =",

okumento pavadinimas™®

Sausio meén, mokejimo dokurmentai

)]yl Toliau =
Spauskite

4. Uzpildykite reikiamus duomenis (zvaigzdute pazyméti laukai yra privalomi). Atkreipiame démes;j,
kad dokumento gavéjo statusas turi biiti ,.Juridinis asmuo®, 0 sektorius — ,,VieSasis®, kaip nurodyta
paveikslélyje.

& Signa Web

e e T

Sudaryti Atidaryti  PasiraSyti Registruoti ISsaugoti

Pasirinkite wvieng i§ aukifiau nurodyty veiksmu naujam ADOC dokumentui sudaryti arba turimam dokumentui atidarnyti
Jias galésite perZilréd ir patikrinti ADOC dokumento turinj, metaduomenis ir parasus. Jis taip pat galésite pakoreguoti

Sukire ar pakoregave ADOC dokumenta, neuZmirskite jj issaugoti save kompiuteryje.

=

Sudaryti ADOC dokumenty &

3 Informacija apie dokumento sudarytojg ir gavéja.
Privalomi laukai pagymeti ,.*".

Dokumento sudarytojas

statusas®: | Juridinis asmuo v |
sektorius=: fViesasis ~]|

H H = . = -
Pavadinimas®: |aZuoly bendruomene |

Istaigos kodas™: [12345578 |

Adresas™: |Azuolu 1, Azuolu k., Azucly n |

Dokumento gavéjas

Statusas®: | Juridinis asmuo |

Sektorius®: |VieSasis v

[ Isiminti Siuos duomenis

| = Atgal Toliau =

Spauskite
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5. Norédami prideéti priedus spauskite .. Testi dokumento sudaryma®.
ﬁ %

urodyty veiksmy naujam ADOC dokumentui sudaryfi arba turimam dokumentui atidaryti.

‘inti ADOC dokumento turinj, metaduomenis ir paradus. J0s taip pat galésite pakoreguoti ADOC dokuments: pridéti ar pakeisti turinic failus, metaduomenis, pasiradyti pasirinktus dokumente elementus.

Jokuments, neuZmirskite jj iSsaugoti savo kompiuteryje.

I Sudaryti ADOC dokumenta

%)

- 1

v Naujas ADOC dokumentas sékmingai sukurtas!

Jiis galite testi sukurte dekumento sudaryma: pridéti dekumento priedus
ar kitus dokumentus bei jvesti papildomus metaduomenis. Tam, uZdare 5]
langa, pasirinkite atitinkamai kortele ,Turinys" arba ,Metaduomenys".

Baigus dokumento sudaryma, jus galite jj pasiradyti (mygtukas
LPasiradyti").

DEMESIO! Nepamirskite pried baigiant darba su Signa Web atsisiysti
sukurtg dokuments ir ifsaugofi jj savo kompiuteryje (mygtukas
LIEsaugot™)!

Jasy sukurtas ADOC dokumentas nebus issaugotas Signa Web serveryje.

[ Testi dokumento sudaryma H Pasiradyti = ]

*

6. Naujame lange:

1. jeigu norite ar reikia, galite pakeisti pagrindinj dokumentg kitu;
ikelti pridedamus dokumentus/priedus (pvz., komerciniai pasitilymai, protokolai, NT dokumentai ir
kt.);
ikelti kitus savarankiskus ADOC dokumentus.

2.

3.

Spauskite

ADOC  Paszalint

Failo dydis: 11

Isaugoti  Perdidrét
Pasirinkto failo informacija

Failas: Testas.doc ﬁ

Failo tipas: Microsoft Office Word 2007 dokumentas
.1 KB
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7. Jeigu pridéjus dokumentus atsiranda netikslumy:
1. Pasirinkite ,,Metaduomenys*.
2. Spauskite_,Redaguoti‘.
3. I8skleiskite ,,NepasiraSomieji metaduomenys*.

& Signa Web

N W

Sudaryti  Atidaryti PasiraS‘yIleggistruoli I8saugoti

Metaduomenys

&3
Redaguoti [erzitreti
= PASIRASOMIE]] METADUOMENYS
- £ El. dokumento turinj aprasantys metaduomenys
El. dokumento pavadinimas Dokumento rusis Parasai

- Pasirasymo el

[ Sudarytojai
Statusas Sudarytojas Kodas Adresas Parasai
- Juridinis g'quo AZuoly bendruomené 12345678 Azuoly g. 1, Kauno r.

II =[5 NEPASIRASOMIE]T METADUOMENYS I
. dokumento naudojimo metaduomenys

" 2 Technine informacija
El. dokumento specifikacijos ID Elektroninio dokumento grupe eDVS pavadinimas ir versija Parasai

= ADOCV1.0 GeDOC Signa Web v1.9-SNAPSHOT

8. Spauskite ,,Redaguoti®.

Signa Web

N M

Sudaryti  Atidaryti  Pasirasyti Registruoti ISsaugoti

Metaduomenys

2 &
Redaguoti PerZitréti
@‘Q PASIRASOMIEIL METADUOMENYS
= [ NEPASIRASOMIEJ METADUOMENYS
= El. dokumento naudajimo metaduomenys
[ Techniné informacija *

El. dokumento specifikacijos ID Elektroninio dokumento grupe eDVS pavadinimas ir versija Partgimiaiksmal

- ADOCV1.0 GeDOC Signa Web v1.9-SNAPSHOT

- [ El. dokumento klasifikavimas * Metaduomuo yra privalomas. [ Pridéti nauja

=-2 El. dokumento jvykius aprasantys metaduomenys
- [ ISsiuntimai (& Pridéti nauja

- [ Perklasifikavimai &p Pridéti nauja
- [ Perkélimai [ Pridéti nauja

- 2 Atlikti pakeitimai &p Pridéti nauja
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9. Pasirinkite ,,GGeDOC* ir spauskite ,,ISsaugoti‘.

& Signa Web

N e

Sudaryti  Atidaryti PasiraSyti Registruoti ISsaugoti

Metaduomenys

& &
Redaguoti PerZitiréti
@Q PASIRASOMIEJL METADUOMENYS
& [ NEPASIRASOMIEI METADUOMENYS
= [ El. dokumento naudojimo metaduomenys
[ Technine informacija *
El. dokumento specifikacijos ID

= ADOCVL0

eDVS pavadinimas ir versija
Signa Web v1.9-SNAPSHOT

&) Bsaugoti [ Ataukti

GGeDOC
™~ ¥ i *
=1 El. dokumento klasifikavimas * Metaduomuo BeDOC

= El. dokumento jvykius apradantys metaduoni ©2DOC
- [ I&siuntimai & Prideti naufa

[ Perklasifikavimai &) Pridéti nauja

- Perkélimai (@ pridéti nauja

[ Atlikti pakeitimai @ Pridéti nauja

10. Ikélus papildomus dokumentus, spauskite ,,Pasirasyti*.

ﬁ Signa Web /

b=Ta

5 a

Pasalint  ISsaugoti  Perzidret

L

ﬁgn’ndinis Friedas

- ) Testas.docx
E"h Priedai Pasirinkto fallo informacija
Atmintine.docx Failas: Testas.docx s
Testas.pdf
Tabelisilax Failo tipas: Microsoft Office Word 2007 dokumentas
Failo dydis: 11,1 KB
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11. Patikrinkite ar visi dokumentai ir metaduomenys, kuriuos norite pasiraSyti, yra pazyméti varnele.

Pasirasyti ADOC dokumentg

| & Pafymekite dokumentus, duomenis ir paragus, kuriuos norite pasiraSyti.

=] [ TURIMNYS
‘E"_]Testas.dc:c:{ |
=[] [ Priedai
E‘_]Atmintine.dnc:{ |
] o5 Testas.pdf | 1
Irﬁﬂ'I'Elhuali5.:5{I5a{ | |
=[] ) METADUOMENYS
E Dokumento pavadinimas: Sausio mén. mokéjimo dok... [
=] [ Sudarytojai
E uaB "Zzzzzz xooood". Kodas: 123456789, Adresas: ... |

/ Toliau >
Spauskite

12. Uzpildykite privalomus duomenis. Siuo atveju paraso paskirtis turi biiti ,Pasira§ymas“. Pasirasantis
asmuo — asmuo, kuris pasiraSys dokumenta el. parasu (vadovas ar jgaliotas asmuo).
Pasirasyti ADOC dokumentsg

o Iveskite paraSo duomenis.
Privalomi laukai pafymeti .. *".

Parasas

Pasirasymo laikas™:

Paskirtis™ | pasirafymas

uzdéti laiko Zyma @

Pasirasantis asmuo

Vardas, Pavardé™: |Vardenis Pavardenis |

Pareigos: |pageidautina, bet neprivaloma |

Struktorinis padalinys: |pageidautina, bet neprivaloma |

[ 1siminti Siuos duomenis

ﬂ —
Spauskite
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13. Dokumento pasiraSymui pasirinkite savo mobiliojo paraso paslaugy teikéja.
Signa Web

Y -

Sudanyti  Atidaryti Pasiradyti Registruoti ISsaugoti

Pasirasyti ADOC dok ta <

E @ [E x @ @ g PasiraSymo priemonés
Pagrindinis Priedas ~ ADOC ~ Pasalini I i Perzidreti
* #) Geruju KPP projektu atrankos paraiska pildymui(... Lokalus saugaus paraso kiirimo jrenginys @

Pasirinkto failo informaci

Failas: Geruju KPP (0] \7 Lustiné kortelé arba USB laikmena
Failo tipas: Microsc =y ” n o
Failo dydis: 15.2 K Mobiliojo elektroninio paraso paslauga

(@] B bité (daugiau informacijos)

© gTelia (daugiau informacijos)
® TELE2 (deusiou informacijos)
o teledema (daugiau informacijos)

O MoBIL-g)  (daugiau informacijos)

Kita elektroninio paraso priemoné v

Spauskite

14. Nurqdykite telefono numerj ir asmens koda.
Pasirasyti ADOC dokuments

#

g Iveskite naudotojo duomenis mobiliajam pasirasymui.
Privalomi laukai pagymeti . *".

Maobilicjo pasirasymo naudotojas

Telefono numeris®: | +3706] |

Asmens kodas*: | | ®

Spausdamas mygtuka .Toliau™ sutinku, kad Sie asmens duomenys bty perduoti mano
mobilicjo rySio aperatoriui arba jo duomenu tearkytojui patikrinti, ar aktywuotas mano
kvalifikuotas sertifikatas.

] siminti Siuos duomenis

| < Atgal' | Toliau =

Spauskite ==



16

15. Atsidariusiame lange spauskite ,,Taip*.

& Signa Web

Nl

Sudaryti  Atidaryti  PasiraSyti Registruoti ISsaugoti

yti ADOC dok x

|§| @ ﬁ Susisiekiama su elektroninio paraso paslauga...
Pagrindinis Priedas ~ ADOC  Pafalinii IZsaugoti Perzidreti
* ] Geruju KPP projektu iska pildymui(....

Pasirinkto failo informaci Ar tikrai norite pasirasyti dokuments su 3

Failas: Geruju KPP
Sertifikatas (detalesné informacija):
Sertifikato paskirtys:

« Neissigynimo uZtikrinimas

Sertiﬁkatﬂ PR
Turétojas] Vardenis Pavardenis

Leidéjas: EID-SK 2016
Galioja nuo 2019-09-21 iki 2024-09-19
Sertifikato taisyklés:

e 1.3.6.1.4.1.10015.18.1 (sk.ee)

¢ 0.4.0.194112.1.2

Failo tipas: Microsc
Failo dydis: 15.2 K

16. Mobiliajame Telefone patvirtinkite praneSimg PIN kodu.

& Signa Web

R

Sudaryti  Atidaryti PasiraSyti Registruoti I3saugoti

Pasirasyti ADOC dok

IEI I@I E g Dokumentas pasirasomas...

Pagrindinis Priedas ~ ADOC  FPasalinti  I3saugoti PerZidreti

- ) Geruju KPP projektu atrankos paraiska pildymui(... ”
Pasirinkto failo informact

Pasirasomo dokumento kontrolinis kodas:

Failas: Geruju KPP 0279
Failo tipas: Microst L(erleég)l:;nam 1 paslaugy teikéja santraukos perdavimui j jusy mobilujj

Failo dydis: 15.2 Kl

Laukiame atsakymo... (2 min)

Nutraukti
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17. Sékmingai pasiraSius el. dokumentg, spauskite ,,ISsaugoti.
Pasirasyti ADOC dokumenta

Q:;? Dokumentas sekmingai pasirasytas.

Pasirinkti dokumento elementai buvo sekmingai pasirasyti.

DEMESIO! Mepamirskite pries baigiant darba su Signa Web atsisiysti
pasirasyta dokumenty ir iSsaugoti jj savo kompiuteryje (mygtukas
~I5saugoti™)!

Baigus darbg, josy ADOC dokumentas nebus issaugotas Signa Web
sansaearyje.

Testi do

Spauskite

18. Priklausomai nuo naudojamos interneto narSyklés, sistema paklaus, kur norite iSsaugoti pasiraSyta
dokumenta, arba jj iSsaugos automatiskai numatytame kataloge. ADOC dokumento pavadinimas bus
toks pats, kaip ir pagrindinio dokumento failo.

@j Signa Web

A [y Dokumentas: Sausio mé sjimo dokumentai
\ By b d@l @ o adSausan mén. mokéjimo
Sudaryti  Atidaryti PasiraSyti Registruoti ISsaugoti F : Testas.adoc (ADOC-V1.0, GGeDOC)
Turinys Metaduomenys Parasai Tikrinimas
i & |_{|- x 3 C-\ Failo atvérimas: Testas.adoc =

Pagrindiniz  Priedas ADOC Pazalinti  ISsaugoti Perdioréti
I @Testas e I Pasirinkote atverti faila:
=11 Priedal Pasirinkto failo informadija

@‘q‘tmmtme'dom{ Failas: Testas.docx tipas: ADQC elektroninis dokumentas
= Testas.pdf Failo tipas: Microsoft Of i%: https://signa.mitsoft.It
@l Tabelis.dsx Failo dydis: 11,1 KB

Ka ..Firefox" turéty daryti su Siuo failu?

() atverti programa: | Signa.exe (numatytoji) ~

@iragyti j diska

[ Auksciau parinkta nuostata taikyti visiems Zio tipo failams.
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Pastaba: jei neiSsaugoje dokumento uzdarysite narSyklés langa, dokumentas kompiuteryje automatiskai
nebus iSsaugotas.

19. Patikrinti ar el. parasas yra galiojantis ir perzitréti dokumento klaidas spauskite ,, Tikrinimas*.

@j Signa Web

io mén. mokéjimo dokumentai
. moké&jimo dokumentaiadoc (ADOC-V1.

4 Rl - .'/ i 54 0 Dokumentas:

Sudaryti  Atidaryti Pasirasyti Registruoti ISsaugoti Failas: Sausio

Turinys Metaduomenys ParaZai Tikrinimas

Y &—
Tikrinti

Tikrinant dokumenta nerasta jokiy klaidy.

Norédami jsitikinti, kad el. parasas yra galiojantis, jus turite nueiti j skiltj ,,Parasai. Jei el. parasas yra
galiojantis, matysite uzrasa ,,Sis paraSas yra galiojantis®.

Pastaba. Jei pasiraS§ytame dokumente atliksite tam tikrus pakeitimus, bus pasalinti visi el. parasai.
Dokumenta reikés pasirasyti i§ naujo.

20. Issaugota pasiraSyta ADOC dokumenta siyskite el. pastu dokumentai@nma.lt.

Per vieng kartg gali buti keliami ne didesni nei 25 MB apimties dokumentai, didesnés apimties dokumentai
gali buti i§skaidyti ir teikiami per kelis kartus. Jeigu dokumentai siunc¢iami ne vienu metu, jie turi biti
pateikti tg pacig dieng. Dél kenkeéjisky programy tikimybés dokumentai negali biiti pateikiami nuorodose.
ParaiSka ir praSomi dokumentai turi biiti pateikti ne véliau kaip iki kvietimo teikti paramos paraiskas
paskutinés dienos 24 valandos. Paraiska ir prasomi dokumentai gali buti pasirasyti ir pateikti ir tinkamai
jgalioto asmens.

Apie Jusy siystus ir uZregistruotus dokumentus NMA informuos el. laiSku.


mailto:dokumentai@nma.lt

